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GEDPRO

O Gedpro significa Gestao Eletronica de Documentos Processuais e busca uma
integracdao maior entre as diferentes formas de trabalho, por meio de uma plataforma de
uniformizagao.

O Gedpro foi criado para auxiliar os diversos setores na elaboragdao dos
documentos judiciais e facilitar a recuperacdo destes em cada momento do trAmite
processual.

Tem como finalidade promover o uso dos documentos em meio eletronico com a
eliminacao das copias em papel no ambito da 3* Regido.

Sao quatro os principais dispositivos juridicos que o fundamentam:

1. Art. 169, § 2° do CPC:

“Quando se tratar de processo total ou parcialmente eletronico, os atos
processuais praticados na presenca do juiz poderdo ser produzidos e
armazenados de modo integralmente digital em arquivo eletronico
inviolavel, na forma da lei, mediante registro em termo que sera assinado
digitalmente pelo juiz e pelo escrivdo ou chefe de secretaria, bem como
pelos advogados das partes”.

2. Art. 556, § unico do CPC:

“Os votos, acorddos e demais atos processuais podem ser registrados em
arquivo eletronico inviolavel e assinados eletronicamente, na forma da lei,
devendo ser impressos para juntada aos autos do processo quando este ndo
for eletronico.”

3. Art. 1°, § 2°, 111, a da Lei n® 11.419/06:

“Art. 1 . O uso de meio eletronico na tramitagdo de processos judiciais,
comunicagdo de atos e transmissdo de pegas processuais sera admitido nos
termos desta Lei.”
§ 2 Para o disposto nesta Lei, considera-se:
IIT - assinatura eletronica as seguintes formas de identificagéo
inequivoca do signatario:
a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei especifica;

4. Medida Provisoria n° 2.2000-2:

medida provisodria anterior 2 Emenda n° 32 que, portanto, segue vigente até deliberacdo
do Congresso Nacional, que institui a ICP Brasil como autoridade certificadora raiz do
governo brasileiro. H4 consenso doutrindrio e jurisprudencial de que esta medida
provisodria € a “lei especifica” a que se refere o dispositivo supracitado.
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FINALIDADES DO MANUAL

O presente manual visa auxiliar nos procedimentos da Divisao de Coordenagao e
Julgamento das Subsecretarias, principalmente neste momento de transi¢do entre o
modelo atual de trabalho e o Gedpro.

E vital informar que este trabalho ndo esclarecerd todas as davidas que
eventualmente possam surgir, dando apenas diretrizes de funcionamento do sistema e
apresentando a situacdo em que ele se encontra. Vale lembrar que ainda estao sendo
feitos ajustes e que se trata de um sistema em pleno desenvolvimento, ou seja, este
manual retrata o atual estdgio do sistema Gedpro e, no futuro, carecera de atualizacdo

por conta de novas funcionalidades.

GEDPRO .

PREPARACAO DA PAUTA DE JULGAMENTO

Neste item, trataremos da criagdo da pauta de julgamentos pelo sistema Gedpro,
lembrando que ndo hé, ainda, a substitui¢ao por completo do sistema Siapro, ou seja, a
pauta ainda deve ser preparada no Siapro, com os recebimentos das guias e a inclusdo
dos feitos em pauta na rotina “Pauta de Julgamentos™.

A criagdo da pauta de julgamentos no Gedpro, apds o Siapro, € essencial para a
realizacdo das rotinas posteriores, como a sessdo de julgamento em tempo real e a
inser¢ao de resultados.

O primeiro passo para a criacdo da pauta no Gedpro ¢ a rotina “Preparar

Pauta”, acessivel no menu do sistema:

(= GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Explorer

6\:?)‘ b4 |g, http:if10.1. 101, 4fMainFrame, asp it | “_tlwil ||.:-.'e -I.eerc'r/ “Wl
2l o sl

Arquivo  Editar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

ﬁ ® = @Pég\na - @-Ferramentas o

W ok | (& ESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA, ., I |

no d? doc.”m]é\”’ do processo HOMQLGGAQA

Tex?ss do Processo

Assinatura Digital

Bloco Processo :
Bloco Mesa

Bloco Pauta

Bloco Retificacdo de Ata

Bloco Revisor

Boletim pub. - DCO

Cadastro de Assinaturas

Consulta textos do Processo

Criacdo Docs. em Lote

Espelho de Pauta

Estatistica

Expediente pub. - DPD e DPR

Gerar Bloco para Assinatura 4o Acdrddo
Grupos de modelos

Histérico do Documer .o

Pesquisa Docume <o

‘4 Iniciar. e

ApOs selecionar esta rotina, o sistema mostrard uma tela para a escolha da data
da sessdo de julgamento. Todas as datas visiveis sdo oriundas do cronograma gerado
pela Subsecretaria no Siapro. Portanto, o sistema reconhece todas as sessdes de
julgamento marcadas pela Turma, inclusive as extraordindrias. No exemplo a seguir,

temos varias datas criadas para testes no sistema:
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(2 GESTAQ ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Explorer EER
g@ - \g, httpiff10,1, 1014/ MainFrame, asp ‘V"‘;\'_;( |!_:'-'=. Search |:¢T|T‘

Arguiva  Editar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

ﬁ b @ = @Pégina - @Farramentas - ¥

oo | 8 GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA, ., l |

DBEACC
oTu

Ino do doc. MINU do processo mHOMOLOGAgﬂo

Preparar Pauta

Selecione a data da Sessdo para preparar a Pauta:

Data da Pauta: |09/04/2009 - Sessdo Ordindria CfJ

09/04/2009 - Sessao Ordindria &4 \
mmlu/m—ﬂuug - Sessdo Ordindria O . . d
13/04/2009 - Sessdo Ordinaria SlStema maica

14/04/2009 - Sessdo Ordindria
15/04/2009 - Sessio Ordindria todas as datas em
16/04/2009 - Sessdo Ordindria
17/04/2009 - Sessdo Ordindria quc podem Ser
20/04/2009 - Sessdo Ordindria
21/04/2009 - Sess3o Ordindria montadas pautas
22/04/2009 - Sessio Ordindria .
23/04/2009 - Sess3o Ordindria de Julgamentos’
24/04/2009 - Sessdo Ordindria -
27/04/2009 - Sessdo Ordinaria desde que
28/04/2009 - Sessdo Ordindria

29/04/2009 - Sessdo Ordindria langadas no

30/04/2009 - Sess3o Ordindria

01/05/2009 - Sessdo Ordinaria Cronograma de

04/05/2009 - Sessdo Ordindria
05/05/2009 - Sessdo Ordindria a

06/05/2009 - Sessdo Ordinaria SCSSOES dO
07/05/2009 - Sessdo Ordindria

08/05/2009 - Sess3o Ordindria SlStema Slapro'
11/05/2009 - Sessdo Ordindria
12/05/2009 - Sessdo Ordindria
13/05/2009 - Sessdo Ordinaria
14/05/2009 - Sessdo Ordindria

15/05/2009 - Sessdo Ordindria
Concluido 18/05/2009 - Sessdo Ordinaria =il & mtemet FA00% v

— = 19/05/2009 - Sessdo Ordindria = - = 5
' Iniciar, 11 20/05/2009 - Sessio Ordindria ¥ (e /5 aesthorl., | DY imagenspa.. | @ Gedpro

Ap6s selecionarmos a data, temos trés opgoes a seguir:

Selecione a d da/Sessdo para preparar a Pauta:

Data da 02/04/2009 { Sessdo Ordindria v|

A primeira opg¢do, “aditar”, serve para fazer aditamentos a uma pauta ja
montada. Aqui o sistema lera informagdes inseridas pelo gabinete em um bloco pauta
com opc¢ao de aditamento.

A opgdo “pautar” serve para criarmos a pauta de julgamento.

Por fim, “visualizar pautas” indica todas as pautas ja criadas no Gedpro.

GEDPRO .

Na ilustracdo a seguir, temos a tela da rotina ‘“visualizar pautas”, com as

indicagdes das datas e tipos de sessoes:

(- GESTAO ELETROMICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Explorer

g@ - |g, htkp:f{10.1, 101, 4/MainFrame . asp V|‘;I;< |-,:--e Search ‘}J—M

Arquivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

ﬁ ' @ L @Pég\na % @Ferramentas .

- ' - e o doc. [N do processo  [yomol ocAcAONIIEL

Preparar Pauta

W oo | (& GESTAC ELETRGNICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA, I |

=0

Lista de Pautas :

06/02/2009 SESSAC ORDINARIA
30/01/2009 SESSAD ORDINARIA

23/01/2009 SESSAC ORDINARIA

16/01/2009 SESSAD ORDINARIA

Concluido El & Internet F100% v
‘J Iniciar C /2~ ® 7 WuTUS LTS, % dnsproc /7 GESTROEL.., | U Imagenspa.. | B Gedaro

Antes de prosseguirmos na criagdo de uma pauta, importante se faz uma

observagao em relagdo aos blocos a serem criados pelos gabinetes. Para tanto, ¢ preciso

um detalhamento da rotina de blocos.

DoS BLOCOS DE PAUTA, DE MESA E REVISOR.

Para a grande maioria das rotinas, o Gedpro trabalha com um expediente
chamado “Bloco”. Ele serve para criar documentos em série, assinar documentos
produzidos e incluir processos em pauta e em mesa, sendo esta ultima funcio a que nos
interessa no momento.

Assim como os gabinetes fazem no modelo atual (Siapro), onde encaminham os
processos a serem julgados em sessdo para as subsecretarias, sdo eles que fazem a

inclusdo dos documentos a serem apreciados no sistema Gedpro.
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A insercao dos documentos para a sessao de julgamento ¢ feita pelos gabinetes,

nas seguintes opcdes: “Bloco Pauta”, "Bloco Mesa” e “Bloco Revisor”.

Bloco Mesa

Bloco Pauta

Bloco Retificacao de Ata

Bloco Revisor

O “Bloco Pauta” é o primeiro bloco que deveré ser criado pelo gabinete. E nele
que sao inseridos os documentos dos feitos a serem encaminhados para a pauta de
julgamento.

O "Bloco Mesa" ¢ destinado para os processos a serem encaminhados ao
julgamento em mesa.

O "Bloco Revisor" ¢ utilizado para processos em que haja a determinacao de
revisao.

Ha duas maneiras de se trabalhar com o "Bloco Revisor":

1 — O Relator prepara o relatorio do processo € o disponibiliza ao Revisor. Este
confirma ou retifica o relatério e prepara o "Bloco Revisor", encaminhando-o para a
pauta ou

2 — O Relator prepara o relatério, disponibiliza-o ao Revisor. Este ratifica ou
retifica o relatorio. O Relator prepara ou o "Bloco Revisor" ou o "Bloco Pauta", como
melhor preferir.

Veremos uma sequencia de imagens da criagdo do "Bloco Pauta", salientando

que a forma de elaboracao dos blocos de mesa e de revisor sao iguais.

GEDPRO .

(= GESTAO FLETROMICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Fxplorer

@ - \g, http: /10,1101 4imainframe.asp Vl-‘;l'z{ |!-"'-'E Search “EE'

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

ﬁ % @ = @Pég\na - @Ferramentas = iy

W oo | & GESTAD ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA, ., l |

Ino do doc. MINU do processo mHOMGLOGA@i

Bloco Pauta

Selecione as opg8es abaixo para pesquisar os Blocos OU clique agur para criar um MNovo Bloco.

Numero do Bloco:

Descrigdo do Bloco:

Sigla do Usudrio :
Intervalo de Criagdo: I_. até: |—
Data da Sessao: [—
Tipo de Sessdo: —V‘
Status do bloco: l:l

érgﬁo Processante: | v

™ Aditamento

T —

Concluido E7 OIntemet H100% v

VY Iniciar e "l Co. /7 GESTACELETROMIC.. | W Documental - ieros...

Ao clicar em "aqui" para a criagdo de um novo bloco, o Gedpro apresentara a

seguinte tela:

Descricéo: Aqui o gabinete

colocara a descricido

do bloco, escolhera
a data para qual
sessao cle esta

5. = . trabalhando,
Data da Sessd0: |13/04/2009 - Sessdo Ordinaria ¥ | o
indicard o Relator
Relator: Desembarqadora Federal Marisa Santos (Titular | dos documentos
" Aditamento contidos no bloco e

informara se ¢é

m m aditamento ou nao

Exemplo:
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Descricdo: [pauta da Sessdo de 13.04.2009

Data da Sess&0: [13/04/2009 - Sessdo Ordindria v/

Relator: |Desembargadora Federal Marisa Santos (Titular) V|
[ Aditamento

Ap6s confirmar os dados na opgdo "Gravar", a tela seguinte serd de insercao de

documentos no bloco. Vejamos:

(= GESTAD FLETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Fxplorer ‘Z”E”z‘
G\;:_:); - \g, hittp: /10,1, 101, 4/mainframe.asp v ‘ IE‘ |E‘ |L1\-'a Search ||£;‘

Arguiva  Editar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
W Iegg§Tﬂq_E,ET_;RC)NI_CA_DEDocyMENTQgERo_CgsggA... l_| - dh - =k Pégina v [} Ferramentas - »
Ine do doc. [ElNe do processo mHOM@L CACA e

Bloco Pauta

[ voiter | Aqui, ha trés opgdes:
Edigéo de bl de docun
Nimero do Bloco: 1403

N© Processo: I mm

1) inser¢do de documentos pelo numero
do processo — o Gedpro ja escolhe o
N© Documento: documento correto a ser colocado no

Acrescentar Docs. l— blOCO;

do Bloco GEDPRO no:

2) inser¢do pelo niimero do documento —
ha uma diferenga entre os blocos quanto
a este tipo de elaboragdo. O "Bloco
O LA— Pauta" pede o cddigo do acérd?to e o

"Bloco Mesa", do Relatorio ou

Relatorio/Voto;

Documentos do Bloco

3) inser¢do por meio de um bloco ja
existente

Concluido

€ Inkernet FHA00% v

'« Iniciar, el

Ap6s langar todos os documentos no bloco, deverd o gabinete, para finalizar,

clicar em ,

Automaticamente, o Gedpro abrird uma nova tela, com uma rela¢do cotendo o
bloco criado e todas as informagdes a ele atinentes, bem como os demais blocos ja

existentes, feitos por aquele 6rgdo. Assim € possivel visualizar na imagem a seguir.

(= GESTAD FLETROMICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Explorer

GE;* - |é, http:ff10.1, 101, 4jmainframe. asp "|\E|\E| |Li‘-'3 Search “EE'

Arquivo  Editar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

[ y »
w o IgeEsTﬁo ELETRENICA DE DOCUMENTES PROCESSUA, I | M- s - |5 Pégina v [} Ferramentas =

GEDRPRO

]Nﬁ do doc. _m]NU do processo

37/03/2009
Crdindria
24/03/2009
Ordinaria
19/03/2009

1384 TESTE DBACCELL 26/03/2009

DBACCELL 24/03/2008

CLMARRAR  20/03/2009 Fechado

Teste - 20.03.2009 DBACCELL 20/03/2009 R Fechado

20/04/2009
18/03/2008 5 Ginaria Fechado
75
MBFONSEC  17/03/zo0e  17/03/2009
ordindria

17/03/2009 L7/03/2009 ABERD xR
EH YN 0

pauta 20/04 RALBIERT

Aberto

MBFONSEC

Pauta de 18.03.2009 DBACCELL  17/03/2009 éar:;?rgfl‘:;['g Fechado % < @
16/04/2009 7
COrdinaria
17/0472009
Ordinaria
2Z/04/2009
Crdindria

RALBIERI Fechado

13/03/2009

pauta de 16/04

teste- pauts de 17/04 RALBIERI 13/03/200%9 Fechado

Fechado

RALBIERI

pauta de 22/04/2009 06/03/2009

= 7 : ::
bloco com conj. relatorio, voto & CLMARRAR 06/03/2009 164 03._’2\309 Fechada
acordag. Ordinaria

1179 teste de liberagdo de decisao e CLMARRAR 0470372009
resumo 1

Pauta de 20.02.2009 DBACCELL 19/02/2009

uTus Fechado

20/02/2009

0/
Ordindria ReEesEls

Pauta de 06 de margo DBACCELL  17/02/2008 D5/03/2009 Fechado

COrdinaria

1384 TESTE

13g1  Pavta 2 009 i uTu9 Aberto SeslE N

Aqui percebemos o nimero do bloco (Id), o nome (Descri¢do), quem criou
(Sigla), a data da criagdo e a data da sessdo (Criagao e Sessdo), o 6rgdo processante ¢ a
situacdo em que se encontra o bloco (Status).

As informagdes seguintes estdo aqui detalhadas:

Apbs o campo de Status, temos as opgoes:

-
# impressdo (5F);

# edigdo, onde é possivel renomear o bloco, bem como a data em que 0s processos
serdo julgados (‘);

# listar os documentos do bloco (-);
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# disponibilizar documentos do bloco para outro grupo editar — por exemplo, de

um gabinete a outro (@);
€ gerar bloco no Siapro ();
% excluir bloco (ﬂ);

# disponibilizar (E) ou tirar disponibilizagao (E} dos documentos contidos no

bloco;

# fechar bloco () e

# langar fase no Siapro (@).

Para que o bloco de pauta seja visualizado pela subsecretaria, € necessario que o
gabinete o feche. O procedimento ¢ imediato, fechado o bloco, a subsecretaria ja pode
utiliza-lo para pautar, como veremos no topico seguinte.

A partir do momento em que o bloco ¢ utilizado pela subsecretaria, algumas das
fungdes acima sao desabilitadas, quais sejam editar, disponibilizar para outro grupo,
excluir e fechar, e ele sO6 pode ser aberto para edi¢do se a turma o liberar para o
gabinete.

Devemos prestar muita atengdo a seguinte regra do sistema: para que o bloco dos
processos em mesa seja criado, a pauta deverda estar montada no Gedpro, ou seja,
primeiro faz-se o bloco de pauta, monta-se a pauta e depois cuida-se do bloco mesa. Isto
se deve ao fato de o “Bloco Mesa” ser visualizado pelo sistema somente apos a criacao

da pauta. Vejamos a linha a seguir:

STAPRO
Remessa de Recebimento Inclusao em Impressao de
processos de guias de pauta de pautas aos
para pauta remessa julgamento gabinetes
>
Bloco Pauta Bloco Mesa
[ Criacdo da Sessao ]
GEDPRO

Retornando a elaboracdo da pauta de julgamento, temos que utilizar a opgao

“Pautar”:

Selecione data da Sessdo para preparar a Pauta:

Data da P | 09/04/2009 - Sess3o Ordindria v|

Assim, visualizaremos todos os blocos de pauta preparados pelos gabinetes,

conforme ilustracdo a seguir:

(= GESTAQ ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versao 3.2.613 - Windows Internet Explorer,

C;‘:)’ + | &) htpiy10.1.101 AMainFrame.asp 2 [#2][ x| [uve geeren

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

w e I@GESTEO ELETRGNICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA. .. ]_l 3 v [0 e v ik Pagna - () Ferramentas - >
- [N° do doc. [Ed [N de processo mHOMOLOGACAO e

Preparar Pauta

Lista Blocos selecionados em ordem de Antiguidade de Gabinete:

Nelton dos Santos

1394 Processo para pauta, sessdo de 03.04.2008. Desembargador Federal E \rl/ ><

Desembargadora Federal

Cecilia Mallo

Desembargador Federal
1396 Pauta de 03.04.2009 Henrique Herkenhoff ? ‘&' ><

Esta tela nos apresenta o nimero do bloco criado pelo gabinete, o assunto, denominado

“Descri¢ao”, o Relator, o Revisor — nos casos de Bloco Revisor - e as opgdes a seguir:

Abrir Bloco ao
Gabinete —
’ Devolugao dos
Icpne para blocos aos
listar os gabinetes para
processos retificagoes.
incluidos
nos blocos L 4
de cada Alteragio da ordem

dos blocos na criagao
da pauta.
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Logo abaixo, na tela, o Gedpro nos apresenta duas opgodes: e

ser utilizada. Se tudo estiver correto, a primeira op¢ao criard a pauta, apresentando a tela

. Se ndo quisermos confirmar a criagdo da pauta, esta segunda opgao devera

a seguir:

(= GESTAQ ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versao 3.2.613 - Windows Internet Explorer

G’{T‘j - ‘g, http:f10.1.101.4/MainFrame. asp V‘i‘_t‘lzl ||-""?"-"-‘-‘"-“ ||§E‘

Arguivo  Editar  Exibit  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

— . »
o |£GESTEQ__ELETR6NI_CA DE DOCUMENTCS PROCESSLA, ., l | - f=h = |- Pagina ~ (L} Ferramentas +

Ino do doc. m];\ao do processo mHOMQLQGAGK

Preparar Pauta

77 03/04/2008 SESSAO ORDINARIA '»/ﬁ E F!. m

Concluida =1 € miemet H100% v
.r,' Iniciar S 7~ » 7R Ut UL, /2 GESTAODEL.. U4 fmagens pa. ., @ Gedpro

Nesta tela, o programa nos apresenta a data da sessdo e o seu tipo, além de 5

icones no canto direito, conforme detalhamento de suas funcionalidade, a seguir:

vEEE]

| Excluir Pauta
[Exibir Documentos Aditados |
[Exibir Documentos da Pauta|
|Listar Processos da Pauta)

[valida Sequéncia da Pauta

GEDPRO .

1. Excluir Pauta — A partir do momento em que a pauta ¢ criada, o bloco feito
pelo gabinete torna-se imutavel, sendo possivel somente aditd-lo. Na percep¢ao de
algum equivoco — por exemplo, diferenca entre a pauta do Siapro e a do Gedpro, ou na
necessidade de qualquer alteracdo pelo Relator, ¢ necessidrio que a Subsecretaria
proceda a exclusdao da pauta e a subsequente abertura do bloco, conforme visto acima.
Importante salientar que, apdés a confirmaciao da sessido de julgamento, ndo é mais
possivel a exclusido da pauta;

2. Exibir Documentos Aditados — Lista todos os feitos que foram inseridos na
pauta, porém, através da opcao “aditamento”, durante a criacao do “Bloco Pauta”;

3. Exibir Documentos da Pauta — Mostra a relagdo de feitos incluidos na
referida pauta de julgamento, dando a opg¢do de alterar a sequéncia em que se
apresentam os feitos, para que fique igual a pauta montada pelo Siapro;

4. Listar Processos da Pauta — Relaciona todos os processos da pauta com o
respectivo codigo de barras do niimero;

Os itens 3 e 4, para melhor compreensdo estdo retratados, exemplificativamente,

aqui:

(~ GESTAD ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Versdo 3.2.613 - Windows Internet Explorer

G{;}‘ - |E http:fil0.1.101 4/mainframe . asp “’“‘_’J'E: ‘|_:

Arquiva  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

ﬁ = @ = E}P&gina - @Ferramentas = &

w e | (& GESTAO ELETROMICA DE DOCUMENTOS PROCESSUA.., l |

DBACC
oTu

INo do doc. MINO do processo mHOMOLOGA(;ﬁ

Preparar Pauta

Documentos da Pauta em ordem de seqgUéncia :

35111 1999.61.00.031112-2 Gabinete Desembargadora Federa| Marisa Sanios 000000041
35113 2000.61.06.010599-0 Gabinete Desembargadors Federsl Marisa Santos 0oooooo41
35115 ‘2001.03.99.041737-0 Gabinete Desembargadora Federa| Marisa Santos 000000041
35117 2000.61.14.002160-8 Gabinete Desembargador Federal Nelson Bernardes 000000051

35118 2000.61.14.002160-8 Gabinete Desembargador Federal Nelson Bernardes 000000051

35119 2001.03.99.029171-8 Gabinete Desembargador Federal Nelson Bernardes 000000051
000000051

35121 2005.03.99.027715-6 Gabinete Desembargador Federal Nelson Bernardes ooooooost
35122 2005.03.99.027715-6 Gabinete Desembargador Federal Nelson Bernardes 000000051
35123 2000.03.92.046532-7 Gabinete Juiza Convocads Noemi Martins 000000885
35124 2000.03.99.046532-7 Gabinete Juiza: Convocada Noemi Martins 000000888

35125 2007.03.99.048588-6 Gabinete Juiza Convocada Noemi Martins 000000888

I
35120 2001.03.99.029171-8 Gabinete Desembargador Federal Nelson Bernardes

35126 ‘2007.03.99.048588-6 Gabinete Juiza Convocada Noemi Martins 000000888

Concluido | & Internet F100% v
‘4 Iniciar, C /o~ ® 7 Buovelarow., | U3 Mcoso.. - | 8% Gedpro i Imagem - Pu.. /= GESTAQEL... » 5 BIEES G B gy

Conforme dito acima, nesta tela ¢ possivel a alteragdo da ordem dos processos

na pauta.
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SEAINDOEIMERN A alcragio do ___

|2 Isilt ordem ¢ feita i a5t [ 35111 i as11

pelos nimeros
I conido: i frene mm:m
[3 35115 de cada B 350 B 35tz b s

documento, no
TR campo sca mm
1'.'.! A51L18 |E 35118 5 Sall8 3114
Por exemplo, para
[ 3s120 na posigdo do 35120 35120 P asia
item 12, basta

[ 35122 lszeqizrf;ngode B 3513
m documento"7" (ou

s 35120)

1z EEEEL

13 35126

(= GESTAQ ELETRONICA DE DOCUMENTOS PROCESSUAIS Yersao 3.2.613 - Windows Internet Explorer

G\’t‘__;‘ - |g} httpefiin.1, 101, 4/mainframe, asp ‘\" IE| |E| ‘LI‘.'E Search “EE‘

Arquiva  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Gt - >
W & I (& GESTRO ELETRGNICA DE DOCUMENTOS PROCESSUR. ., l ] i = - [ Pagina - () Ferramentas -

- enu Login JN" do doc.r_m]“r.\w do processo ﬂ"mm
n Preparar Pauta

Documentos da Pauta em ordem de seqUéncia :

1) 1999.61.00.031112-9 EORROR TR IR ET R TR TR Desembargadora Federal Marisa Santos
2000.61.06,010599-0 Desembargadora Federal Marisa Santos
=) 2001.03.99.041797-0 LR O T W Decembargadora Federal Mariza Santos
2000.61.14,002160-8 Desembargador Federal Nelson Berpnardes
Desembargador Federal Nelson Bernardes

5)  2000.61.14.002160-3 [T

2001.03.99,025171-8 Desembargador Federal Nelson Bernardes

ol 2001.03.99.028171-8 NN Desembaraador Federal Nelson Bernardes
Concluido = OI'nter_net | H00%

‘s Iniciar CLD % ouy | BE3M 5 Gedpro Y imagem - Pi..

5. Valida Sequéncia da Pauta — Por intermédio desta rotina, o Gedpro faz uma
comparagdo entre os feitos nele incluidos em pauta e os do Siapro. A seguir,
colacionamos dois exemplos desta funcionalidade, em que ha uma incompatibilidade no

primeiro caso € uma combinagdo correta na segunda figura. Vejamos:

(= VALIDAGAD DA SEQUENCIA DE PAUTA - Windows Internet Explorer
2] ht‘tp:”w:1.1D1..4J‘Fnrrﬁ\fa|‘\daSequenc_iaDePau‘(a.asp?c'odignP,aLita=77&cadignGrupnNDS=4ﬂ.

Preparar Pauta '

[ tmprimic |
SESSAO ORDINARIA 03/04/2009
Subsecretaria d: TURMA Neste
Verificacio da Sequéncia de Pauta GEDPRO / SIAPRO  €Xemplo, 0
sistema
_ revela que hi
um processo

Mesa

a mais, sem a
respectiva

correlagao
com 0
Siapro,

1999.03.99.110779-7

indicando,
2 . .
5 inclusive, o
4
2007.60,05. mmuaq I 5 seu numero ¢
sequéncia.
Concluido <7 Inkernst H100% v

‘s Iniciar - R Ut i ™ 2 Internet... - LY fmagens pa.,

(= VALIDAGAQ DA SEQUENCIA DE PAUTA - Windows Internet Explorer.

Preparar Pauta

SESSAO ORDINARIA 13/04/2009
Subsecretaria 12 TURMA

Verificacdo da Sequéncia de Pauta GEDPRO / SIAPRO

F'auta
Mesa
Retificacdes [I

Neste exemplo, ndo ha diferengas entre os processos no
Gedpro e no Siapro. H4, em ambos, a mesma quantidade e a
mesma ordem.

Coneluido &4 Intranet ocal F100% v

‘s Iniciar

Com a pauta pronta, ja € possivel trabalhar com os blocos de mesa.
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Conforme ja observamos, os gabinetes, na anuéncia de seus Relatores, podem
criar o “Bloco Mesa” a qualquer momento, at¢ mesmo antes da pauta pronta, porém,
nio podem fecha-los.

O sistema s6 os reconhece apds a elaboragdo da pauta, se criados e fechados
antes, ¢ como se ndo existissem para o Gedpro, devendo o gabinete abrir o bloco e
tornar a feché-lo.

Superada a criagdo da pauta de julgamento, passaremos a sessao.

SESSAO DE JULGAMENTO

Todas as operagdes referentes as sessdes de julgamentos, no sistema Gedpro,
acontecem no item “Espelho de Pauta”, no menu principal. Ao selecionarmos este item,

uma nova tela sera aberta, onde visualizaremos a sessao de julgamento virtual.

CONFIRMACAO DA SESSAO DE JULGAMENTO

Inicialmente, assim como procediamos com o Siapro, devemos confirmar a
sessdo de julgamento no Gedpro. E isto é feito através do menu "Ata", dentro de

"Espelho de Pauta", conforme ilustracao abaixo:

{= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9 TURMA - Windows Internet Explorer

Sessdo Pauta Mesa Retificacdo Decisbes Resumo

Aka de Sessdo de Julgamento

" Sessao Ordinaria de 13/04/2009

- “marhe
DECISOES UNANIMES (45)

Desembargadora Federal Marisa Santos
Pauta : 10 ( Seqiéncia : 1 ao 10)

Processos Pautados

De
= Desembargador Federal Nelson Bernardes

0011999.61.16.000684-0 | | | Pauta : 20 {( SequUéncia : 11 ao 20)
4.009384-8

0031999.61.15 004390-6 ! el Juiz Convocado Leonel Ferreira

00496.03.036819-9 ! Gl Pauta : 15 ( Sequéncia : 31 ao 45)

0051999.03.99 068340-5 /-

0062005. 9.024767-0

0072006. 0.099869-2

0082006. 0.089754-1

0092006. 0.087891-1

0102006.03.00.075567-9

Desembargador Federal Nelson Bernardes (2

0112008.03.99.059369-9 R SR S
0122008.03.99.053008-0

0132008 03.99.041910-9
0142004, 4 000961-2
0152008. 9.037267-1
0162008. 9.056660-0
0172008.03.99.012646-5

0182008.03.99 011260-0
(192008 03 93 0180

javascript:ff | | | | | ‘d Inkranet local

& T e
:4 Iniciar. A 3 ‘ . Sznemetee. - RO |/ em

Esta rotina do Gedpro € a mesma que no Siapro denominamos "Confirma Sessao
de Julgamento".

Aqui cabe uma importante observacdo: ndo ¢é necessario repetir este
procedimento no Siapro. Os dados inseridos no Gedpro automaticamente migram para o

Siapro.
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{= Espelho de Pauta da Subsecretarja da 9% TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacdo Decisdes Resumo

Sessao Ordinaria de
13/04/2009

Cabecalho da Ata
essos Pautados

| Data Inicio: 13/04/2009
0011999.61.16.000684-0 A R l— l—
0021999.61.04.009384-8 T Hora Tnicio: i :
0031999.61.15.004390-6 Data Término: 13/04/2009
00496.03.036819-9 . HorERIE i .

00519990399, 068340-5
0062005.03.99 024767-0 E R Procurador(a) : |
007200603 00_099869-2 y Secretario(a) : |
00820060300 089754-1 ;
00920060300 087891-1 /
0102006.03.00.075567-9 f Publicacédo:

Desembargadora Federal Maris

Presidente : ‘Desembargadora Federal Marisa Santos  +

lo. Aditamento:

0112008.03.99.059369-9 2oL iamento;

: . Ata anterior =
01220080399 059008-0 i @ -~
Impugnada : NaD SIM

0132008.03.99.041910-9 {
D142004.61.24.000961 -2 o __
0152008 03 99 037267-1 § s l7 MARISA SANTOS

0172008.03.99 012646-5
l7 NOEMI MARTINS

0162008.03.99.011260-0 £ —-

g Intranet local

¢4 Iniciar C-D b T ) . T2, - OjjFotespa. [w

Devemos inserir a hora de inicio da sessdo, a de término, o(a) representante do
Ministério Publico Federal e o Secretario(a) da Sessao.

Nao ha problemas em inserir a hora de término sem ter acabado a sessdo, pois 0s
dados s6 serdo gerados apds o encerramento, com a fungdo préopria de langar fases no
Siapro, como veremos mais adiante.

Nesta mesma tela, devemos inserir os magistrados presentes e eventuais
ausentes.

A substituicdo do magistrado que ndo mais esteja atuando na Turma deve
ocorrer confirmando-se a presenga de todos os outros, colocando a opgdo de “presente”
no chamado check box, clicando, a seguir, em “Atualizar”.

A seguir, clicamos em “Insere Magistrado” e escolhemos o nome do novo
magistrado presente a sessao.

Em seguida, clicamos novamente em “Atualizar”.

O nome do novo magistrado vira imediatamente abaixo dos outros.

Se, na ordem de votacdo, o magistrado inserido ndo estiver na sequéncia correta,
devemos excluir aqueles que estdo imediatamente acima, corrigindo a ordem de

votagdo, recolocando os outros novamente a seguir.

GEDPRO .

Vejamos as ilustracoes:

Icone para
_-

- . ¥ MARISA SANTOS Insercao de novo
OanO deixada em _l_ NELSON BERNARDES _Presente h n votante
branco ¥ NOEMI MARTINS
R g

Insere Magistrado

vimpa

Texto Inicial Da Sessdo
~ Palavras Iniciais da Sess&do
Conﬁrmagao da Palavras Finais da Sessfo Conﬁrmagﬁo da
Texto de Encerramento da Sessdo

alteragdo modificacao

T —— et

MENUS DO ESPELHO DE PAUTA

= Espelhin de Pauta da Subsccretaria da 9° TURMA - Windows Internet Explorer

Sessdo Pauta Mesa Retificacio Decisbes Nova Ata

|7

.
(BB

Processos Pautados

Menu Principal

Desembargadora Federal Mag%a Santis (10)

0011999.61.16.000684-0
0021999. 4.009384-8 i
0031999.61.15.004390-6 o Menu de Fungaes
004396.03.036813-9
0051999.03.99.068340-5
0062005.03.99.024767-0
0072006.03.00.093863-2
0082006.03.00.089754-1
0092006.03.00.087891-1
0.075567-9

0112008.03 99.059363-9
0122008.03.99.059008-0

0132008.03.99.041910-9

4.000961-2
0152008. 9.037267-1
0162008. 9.056660-0
0172008.03.99.012646-5

0182008.03.99.011260-0
0192008, 0 99,0180
javascript: ff || | | ‘j Intranet local | H100% - P

+y Iniciar. Cra b o v 7 2 InternetExp... ~ e e W omil o) =9, 12:07

MENU PRINCIPAL

No menu principal temos a forma de visualizar a ordem dos feitos, os resumos
de pauta e o cabecalho de ata (confirmacdao da sessao de julgamento, como vimos

acima).

Retificacio Decisdes Resumao

21
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Destes itens, os mais importantes para o julgamento sdo: Sessdo, Pauta, Mesa, 4 ARVORE DO PROCESSO — . — utilizado para detalhar o processo selecionado.

Resumo, Ata e Nova Ata. Mostra todas as fases do feito, bem como todas as decisdes proferidas e ja

Detalhadamente temos que os itens "Sessdo", "Pauta" e "Mesa" apresentam disponibilizadas, desde que criadas no Gedpro

formas de visualizar os processos, mostrando todos os processos, ou s6 os de pauta ou

. # ASSUNTO E DECISAO — E — destinado a fazer alteragdes prévias de resultado
apenas os de mesa, respectivamente.

. " . , . ou durante a sessao de julgamento, tanto para constar no resumo do espelho de
No item "Sessdo", temos os processos colocados em ordem pré-estabelecida.

. . pauta, como para as minutas de julgamento. Selecionando este icone, teremos a
Esta ordem ¢ a seguinte:

. informagdo de quando e quem liberou o resumo de pauta.
1 — sustentagao oral

A - - .
2 — preferenc1a 002 ) APELAGAO CIVEL 2006.61.16.001212-3/ SP

RELATOR : Juiz Convocado LEONEL FERREIRA
ORGAQ JULGADOR : Nona Turma

3 — adiados e retirados *

4_deStaques da 5€ssao Usudrio que liberou : CLMARRAR
data/shora da liberagdo : 24/3/2009 17:51:15
5 — impedimentos
. | Atterar | Fochar |
6 — voto-vista

A . Ao clicar na opc¢do "Alterar", surgird o campo para efetuar a alteragdo do
7 — unanimes — mesa seguido de pauta

« . ) o . N reusltado, conforme a figura abaixo:
obs.: sdo os itens que serdo adiados e retirados desta sessdo em andamento.

O item "Resumo" apresenta o espelho de pauta de todos os gabinetes, na ordem
Altere o Dispositivo abaixo ou utilize o bot&o limpar para digitar
de antiguidade. novo dispositivo.

O item "Ata", além da fungdo j& explicitada, serve para visualizar os resultados ictilgeblelReli e DIFE LI RELES
de julgamentos por ordens pré-determinadas, bem como para assinatura da Ata de
Julgamentos quando encerrada a sessao.

Quanto ao item "Nova Ata", sua func¢do principal € a de langar os resultados no

sistema Siapro, conforme veremos mais adiante.

" Proteger Dispositivo

[Graver | Limpar | voitor |

MENU DE FUNCOES
No menu de fungdes temos os principais itens a serem utilizados para o

desenrolar da sessdo e a elaboragdo dos resultados de julgamento.

Para um maior entendimento das funcionalidades deste menu, destacaremos, um

Fazendo-se a alteracdo necessaria, ¢ so clicar em "Gravar".

# ALTERA STATUS PAUTA — E — fun¢do utilizada para inserir, previamente, no
. sistema, alteragdes em rela¢do ao julgamento do feito, como o seu adiamento.
a um, a seguir

Exemplo:

22 23
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002 )APELAQEO CIVEL 2006.61.16.001212-3/ SP
RELATOR : Juiz Convocado LEONEL FERREIRA

ORGAOD JULGADOR : Nona Turma
Alteragdes a

serem
langadas Selecione o Status: Selecione o situagdao anterior:
T adiado ¢ pedido Vista
" Retirado
" Sobrestado
Confirmacio © Convertido em Diligéncia

da alteragdo

[Limpar | Gravor |

Alterado a situagdo do processo, automaticamente o sistema reconhecera a opgao

feita e modificara o resultado a ser langado no processo. Vejamos um exemplo:

(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 97 TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacdo Decisbes

1
Imprimir Paubs

e ——— Sessdo Ordinaria de 06/04/2009

ADIADOS E RETIRADOS DE PAU, IiiI

~ Resultado de Julgamento

Processos Apresent>  sos em Mesa
[ <<<] voitar |

Desembar” sdor Federal Nelson Bernardes (1)

Processo Apresentado em Mesa Seq: 034

0342004.03.99.029157-4 # F

Processo: 2004.03.99.029157-4
e [Resubado de Juigamento Pendente | tado de Julgamento: | Adiado ¥

DESTAQUES DA SESSAO (10)

Incidente:
Processos Apresentadoes em Mesa
Certidées de Julgamento
Desembargadora Federal Marisa Santos (1) Texts Decizda: 6
0062008 03.99.005025-4 - i ADIADO. B
TS [
Desembargador Federal Nelson
0262008 0399 0522334 Hile 5 o [ Gravar Jivoitar |
0272008.03.99 040807-0

06138.03 076024-6

Modificagdo na tela de
resultados a serem lancados.

Juiza Convocada Noemi Martins

0022008.03.99.006604-3
0052007.03.85.028346-3
0062008 03.99. 0317635

Espelha de Pauta da Sessdo de Julgamento de 06/04/2009

‘s Iniciar. el

ﬂﬂ Intranet local

2l
# DESTAQUE DA SESSAO — — destinado a inserir alguns tipos de destaque em
relacdo ao processo referido, como divergéncias e comentarios.
Estas anotacdes fazem com que os processos sejam visualizados separadamente
dos demais, no submenu "Sessdo", do menu principal.

O sistema nos apresenta as seguintes opcdes:

Divergéncia Apos a
Comentario escolha do
Algumas destas opgdes Vista tipo de
possibilitam a inser¢do de Alteracao destaque, o )
votos, como nos casos de - Ressalva - Gedpro abrira
“Divergéncia”, “Voto- Revizdo uma tela ‘
vista” e “Voto”. MPF semelhante a
que se
Voto-vista apresenta a
Esclarecimento seguir
Voto

001 ) APELAGAO CIVEL 2008.03.99.000035-4/ SP

RELATOR : Desembargadora Federal MARIANINA GALANTE
ORGAO JULGADOR : Oitava Turma

'-1 Tipo de destaque

W

Tipo __-Selecione__ Texto do destaque

¥

|Destaque da Pauta da Sessdo de Julgamentnh

Texto

“Gravar | rechar |

Ap6s inserido o destaque, o icone modifica de cor. Para quem inseriu o
destaque, a cor amarela da lugar ao verde. Para os demais, a cor fica vermelha,

aguardando a visualizacdo e, s6 depois de marcada, também fica verde. Exemplo:

0272008.03.99.040807-0

25
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# ANOTACOES DA PAUTA — I — Esta fun¢@o permite que seja inserido uma
observagdo abaixo de cada nimero de processo, de cor vermelha observando o

maximo dez caracteres. Esta anotacdo ndo tira o processo da ordem de

0122008.03.99.059008-0 PR

visualizacdo. Vejamos:

4 IMPEDIMENTO, PREFERENCIA E SUSTENTACAO ORAL — H — Item utilizado
para inserir impedimentos, pedidos de preferéncias ou sustentagdes orais nos
processos em tela. Estas informag¢des modificam a ordem de visualizagdo dos

processos, destacando-os dos demais.

(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9° TURMA - Windows Internet Explorer

Solicitacdo de Pedidos

Nao existem magistrados impedidos.

Insere Impedimento

DESTAQUES DA SESSAOD (2)

Processos Pautados .
Sustentagdo Oral:

Desembargadora Federal Marisa San

0012004.61.09.005555-5
Pedido de Preferéncia:

Desembargador Federal N

002200661 16.001212-3

DECISOES UNANIMES (7)

Processos Apresentados em Mesa

Desembargadora Federal Maris

0012008.03.99. 0000354
0022008 03.00 004545 4

| 0 Inkernet

14 Iniciar -l B v FEspehode., i 2 Mirosaf.. = | 1Y imagem-P..,

Na tela acima, observa-se as trés opg¢des de langamento: impedimento,

sustentacdo oral e pedido de preferéncia.
O campo de impedimento migra as informacdes nele contidas para o langamento

de resultado do Gedpro e para o Siapro. A sustentagdo oral também ¢ encaminhada para

GEDPRO .
o Siapro, aparecendo impressa na minuta de julgamento. O pedido de preferéncia nao
acarreta nenhum langamento no Siapro.
Solicitacdo de Pedidos O campo de
"Impedido" informa
N&o existem magistrados impedidos. todos os maglstrados
atuantes na Turma. O
Impedido: |—— Selecione -- V| campo "Convocado"
Convocado: | -- Selecione -- V| é utilizado para a
e tmpedments | necessidade de
B composicao de
Sustentagdo Oral: quorum.
Para inserir dados nos
Pedido de Preferéncia: campos "Sustentacio
Oral" ¢ "Pedido de
Preferéncia' basta
digitar
[ Grovor |
Lancadas estas informagoes, temos a tela de "espelho de pauta" da seguinte
forma:
(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 92 TURMA - Windows Internet Explorer
E} hittp:,
Retificacio Decisdes
Sustentacdo Oral destacada ¢ informando o
- advogado inserido no Gedpro.
Desembargadora Federal Marisa Santos (1)
Processos Apresentados e
4545-4 Ea
- OAB/SP 1516813132185
- Preferéncia destacada também e informando o
_ texto digitado no campo especifico do pedido
Desembargadora Federal Marisa Santos (1)
Processes Apresentados em Mesa
0032000.03.00.065465-4
Parte autora
Processos Paulados
Desembargadora Federal Marisa Santos (1)
0012004 61.09.0D5555-5
o Internst
+4 Iniciar e Fio v 18 imagem-P.. CaE BHE 2
27
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{= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 92 TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacdo Decisdes

Imorimir Psuta Sessiao Ordinaria de 06/04/2009

DESTAQUES DA SESSAD (1)

Processos Apresentades em Mesa

Desembargadora Federal Marisa Santos
Processcs Apresentados em Mesa : 11
Destagues na Mesa § 1

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

0052008 03,59, 005025. 4 Desembargador Federal Nelson Bernardes
Pauta : 16 ( Segiénciz : 1 @0 16)

Processos Apresentados em Mesa : 81

Juiza Convocada Noemi Martins

Desembargador Federal nelson Bernardes (1) Processos Apresentades em Mesa @ 11
Processos Apresentados em Mesa
82003 61.63 008292-6 :
Convocado Leonel Ferr
Processos | diferenciada nos Impedimento

casos de impedimento,
CCLULLUEY  bem  como  campo
. uic | proprio de destaque.
0022007.03 ¢

0032002.61.26.016045-1
0042008 03 93.013883-0

Espelha de Pauta da Sessdo de Julgamenta de 06/04/2009 ia Intranet local
4 Iniciar gD * @l @

Ha, ainda, uma alteracdo do icone, de acordo com cada tipo de insercao.

Vejamos:

m - Sustentacdo Oral,

E - Pedido de Preferéncia e

H - Impedimento

# RESULTADO DE JULGAMENTO PENDENTE — — rotina utilizada para o
langamento dos resultados de julgamento, principalmente nos casos de destaques
(divergéncias, adiamentos, retiradas de pauta, impedimentos, etc...), onde nao
sdo possiveis langamentos em bloco.

Mais adiante veremos, em subitem proprio, o langamento de resultados e fases.

&+ LANCAMENTO DE FASES NO SIAPRO —

— esta ¢ uma das formas de
langar o resultado de julgamento do Gedpro para o Siapro. Observaremos
melhor sua funcionalidade no subitem destinado aos lancamentos de resultados e

fases.

RESUMO DO ESPELHO DE PAUTA — — nesta rotina, visualizamos o
resumo dos feitos para a sessdo de julgamento. O sistema Gedpro busca as
informagdes deste resumo diretamente dos acordaos. Ele contém a indexagdo da
ementa (também conhecida por caixa alta) e o campo de decisdo contido no
acordao, bem como o nimero do processo e seus respectivos codigo de barras e

item da pauta.

29
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LANCAMENTO DE RESULTADOS E DE FASES

Este topico abordard o langamento de resultados dos processos julgados e a

migracdo destes para o sistema Siapro.

Existem duas formas de lancar os resultados dos processos julgados:

individualmente ou em bloco.

Primeiramente, convém informar que o sistema Gedpro busca os resultados de

julgamento diretamente do acérdao, diminuindo a elaboracdo de minutas de julgamento

com resultados diferentes dos votos. Assim, a atividade de digitacdo dos resultados

diminui consideravelmente.

Num primeiro momento, observaremos o langamento individual de resultados.

LANCAMENTO INDIVIDUAL DE RESULTADOS

Conforme visto na descricao dos itens do menu de fungdes, o langamento de

resultados de forma individual se d4 através do icone E

Utilizando esta forma de lancgar resultados, o Gedpro apresentard a seguinte tela:

(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 97 TURMA - Windows Internet Explorer

Imp: Pauta

DESTAQUES DA SESSAD (10) | &

Processos Apresentados em Mesa

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

006208088 03.99. 005025-4
Desembargador Federal Nelson

0262008 03 93 052233-4

Juiza Convocada Noemi Martins (3)

0D22008 D3 99 006604-3
052007 03.99.028346-3
0062008.03.99.031763-5

Processos Pautados

0D12003.61.83.001558-0
pog2002 61 12 006518-9

0072800 61.12.000076-4 g A

‘4 Iniciar -l

Decisdes

Processo Apresentado em Mesa - Seq: 027
Processo: 2008.03.99.040807-0
Resultado de Julgamento: |Ju\gado Recurso / Acdo

Incidente: |Agravo Art. 557 do CPC

DBesembargador Nelsen Bernardes |KESS V!I

M Juiza Convocada Noemi Martins |V‘"ta"tE

l‘ Convocado Leonel Ferreira |V0rtaﬂte

1 Desembargadora Marisa Santos

Inicio Decizsdo!

|A NONA TURMA,

| POR UNANIMIDADE, DECIDIU

Texto Decisdo: -

DAR PROVIMENTO AO RECURSO, VENCIDA A JUIZA
FEDERAL CONVOCADA NOEMI MARTINS QUE LHE
NEGAVA PROVIMENTO.

E,-ﬁj Dacumentol ...

GEDPRO .

Objetivando uma melhor elucidacao, faz-se importante detalhar as informagdes

apresentadas acima:

Processo Apresentado em Mesa - Seq: 027

Processn: 2008.03.99.0403807-0

Resultado de Julgamento: |Ju|gado Recurse / Agdo V|

Incidznte: |Agravo Art. 55/ do CPC V|

3 Desembargador Nelson Bernardes |\"‘-H:El'ﬂ:E I-

¥ Juiza Convocada Noemi Martins |‘~"’-“:E"'1tE

@ convocedo Leonel Ferreira [votants "Iu
#@ r

[” Desembargadora Marisa Santos |

CTertidfies de Tulgamentano

Inizcio DacisSo:

|A NONA TURMA, <

s

——1

DAR PROVIMFNTO AD RFCURSO, VFNCIDA A 1UTZA
FEDERAL CONVOCADA NOEMI MARTINS QUE LHE
MNEGAVA PROVIMENTO.

| POR UNANIMIDADE, LECIDIU

Texto Decisdo:

|
[cravar | voitar |

Indicagdo do  item,
nimero do processo e
incidente (nos casos de
feitos em mesa)

Tabela de magistrados
presentes e votantes,
bem como impedidos e o
designado para lavratura
do acérdao

P
<«

Texto fixo (padrdo)

Resultados unanimes ou
nao

Texto da decisdo,
extraido da ementa ou do
campo “assunto e
decisdo” do menu de
fungdes ou  digitado
neste proprio campo

Na indicagao do item, temos a tabela de incidente, nos casos de feitos em mesa.

Assim como o Siapro, os incidentes sao os seguintes:

Mérito - Julgado
Agravo Art. 532 do CPC - Incidente
Agravo Art. 557 do CPC - Incidente

Agravo Regimental - Incidente

Arguicdo de Inconstitucionalidade - Incidente
Conflito de Competéncia - Incidente
Embargos de Declaracdo - Incidente
Embargos de Divergéncia - Incidente
Embargos Infringentes - Incidente

Exame do Efeito Suspensivo - Incidente
Falsidade - Incidente

Medida Cautelar - Incidente

Questdo de Ordem - Incidente
Restauracdo de Autos - Incidente
Suspeicdo - Incidente

Uniformizac3o de Jurisprudéncia - Incidente

Na tabela de magistrados desta tela do Gedpro, assim como acontece no Siapro,

temos as seguintes opcoes:
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Ausente

Declaracdo de Voto

Impedido

Vioto vencido

Voto vencido com declaracdo de voto
Pedido de Vista

Voto Vista

SUSEEEE o

O campo para escolha de resultados unanimes ou ndo apresenta as seguintes

possibilidades:

POR UNANIMIDADE, DECIDIU

POR MAIORIA, DECIDIU

POR MAIORIA, VENCIDO O RELATOR, DECIDIU

POR MAIORIA, VENCIDA A RELATORA, DECIDIU

POR VOTO DE DESEMPATE, DECIDIU

POR MAIORIA, VENCIDO PARCIALMENTE O RELATOR, DECIDIU
POR MAIORIA, VENCIDA PARCIALMENTE A RELATORA, DECIDIU

Apos o langamento do resultado, o icone de "resultado pendente de lancamento"
muda de cor e de nome — de branco para verde e com o nome de "resultado de

julgamento langado", desta forma:

0262008.03.99.052233-4

LANCAMENTO DE RESULTADOS EM BLOCO

Para os resultados considerados undnimes, o Gedpro apresenta uma segunda
possibilidade de langamento, de maneira mais rapida. E o langamento em bloco.

No sistema Siapro, para que se efetuassem resultados em bloco, precisava-se
agrupa-los e digitar todos os itens com o mesmo resultado, ou utilizar a op¢ao de
langamento em bloco na tela de resultado de julgamentos, através da fung¢do F12, mas
era necessario digitar os processos ou fazer um bloco prévio deles.

O Gedpro executa todas estas etapas, agrupando os processos € permitindo o
langamento de todos os resultados que ndo tiveram destaque de forma mais eficaz,

conforme ilustragdes a seguir.

GEDPRO .

Primeiramente, a fun¢do de lancamento em bloco dos resultados encontra-se

localizado na rotina "Ata", do menu principal:
(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9% TURMA - Windows Internet Explorer n

Sess3o Pauta Mesa Retificacdo Decisaes Resumo

= 20. Aditamento: QEZ

Ata anterior
Impugnada :

& NAO ¢ 5IM

DESTAQUES DA SESSAO (10)

¥ MARIZA SANTOS [presente | 1
Processos Apresentados em Mesa

v Prasente % 5
Desembargadora Federal Marisa Santos (1) W NOEMI MARTINS

| tooere floistrado | Limps |

=

0062808 03.%3 005025-4

0262008 03 99 052233-4
Texto Inicial Da S¢ isdo
0272008 03.99 040807-0 ¥ ¥ Palavras Iniciais d _Sesséo
0613803 076024-6 Palavras Finais d° Sess&o
| Texto de Encerrs nento da Sesséo

Juiza Convocada Noemi Martins (3)

0022008 03 99 006604-3 . iy mvﬂ

IMPEDIDOS

Espethio de Pauta da Sess3o de Julgamento de 05{04/2003
‘s Iniciar, Ced”

g Intrariet local

o Sessdo Ordinaria de 06/04/2009

DESTAQUES DA SESSAOD (10)

Processos Aprescntades em Mesa

Resultado de Julgamento em Bloco

Decisdes Unanimes

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)

Desembargador Federal N es (3 Tipo: MESA

0062008 03.99.005025-4

0262008 03 .99 052233-4 o . Classe: AGRAVO LEGAL EM APELACAO CIVEL

&l , em negar provimento ao recursa

06138 03.076024-6 e e M dar parcial provimento ao agravo

Mi dar parcial provimento a0 recurso

ocada Noemi Mariins e

6] em negar provimento 3o recurso
5 ndo conhecer do agravo legal
W negar proviments ao agrave
™ negar proviments 2o recurss

| rejeitar os embargos de declaracdo e negar provimento ao recurso
Classe: AGRAVO LEGAL EM APELAGAO/REEXAME NECESSARIO

! dar parcial provimento ac agrave legal e & remessa aficial
M em negar provimento ao recurso

W negar proviments ao agravo

M neqar proviments aa agravo legal

IMPEDIDOS

Espetho de Palta da Sessdo de Julgamenta de 06{04/2009 ntranet local *100% v

* o@m
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O programa faz uma separagao entre feitos em mesa e em pauta e dentro de cada
um , separa por classe (Agravo de Instrumento, Apelacdo Civel, Reexame Necessario,
etc...) e depois por resultados.

Para o lancamento em bloco, existem duas formas nesta tela. A primeira ¢ pelo
icone em frente a classe dos processos. A segunda ¢ por meio do icone a frente do

resultado de julgamento:

1 opgio  Tipo: MESA
— Classe: AGRAVO LEGAL EM APELACAO CIVEL

Exibir processos desta classe

a ~
2% opgao ™M dar parcial provimento ao agravo

q 4| dar parcial provimento ao recurso

E‘ dar provimento ao recurso

& em negar provimento ao recurso

E‘ ndo conhecer do agravo legal

negar provimento ao agravo

M negar provimento ao recurso

M| rejeitar os embargos de declaragdo e negar provimento ao recurso

Em seguida, o sistema abrira a seguinte tela:

(= Espelho de Pauta da Subsecrelaria da 92 TURMA - Windows Iniernet Explorer

Retificacdo Decises

SESSAQ

Imp Pauta

DESTAQUES DA SESSAO (10)

Processos Apresentades em P a

o Sessdo Ordinaria de 06/04/2009

Resultado de Julgamento em Bloco

Decisdes Unanimes

Desembargadora Federal Ma

Desembargador Federal Nek Berna Tipo: MESA
Classe: AGRAVO LEGAL EM APELAGAO CIVEL

00626808 03.93 005025-4

0262008.03.99.052233-4

Texto Inicial: A NONA TURMA,POR UNANIMIDADE, DECIDIU

ocada Noemi Martins (3) ¥ Processo  Tipo  Resultado

hegar provimento ao recurso.

0022008 03 99 006604-2 {
0052007 03 99.028346-3 e Dispositivo:
0062008.03 99.031763-5

Incidente: [ Mérito - Juigado v

S
>
Julgamento: Julgado Recurso / Acio #

Processos Pautados

Desembargador Federal Nelson

0012003 61.82.001558°0

006200261 12.006318-8 -

0072080 6112 000076-4 @ Processe  Tipe  Resultade
—_— :l]u7.51.12.[|

IMPEDIDOS

& Intranet local #,100%

Espelha de Pauta da Sessdo de Julgamento de 06/04/2009
'« Iniciar - A

34
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Visualiza-se a classe, os nimeros dos processos com o mesmo resultado, o texto

do resultado de julgamento, se ha algum incidente e se foi julgado ou nio.

Aqui temos mais alguns exemplos:

(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 97 TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacde

Decisées

Incidente: Agrave Art. 557 do CPC - Incidente v
?j:';:}aeiiod:e Julgado Recurso / Ao v

Texto do julgamento
Incidente

Resultado

Neste campo, aparecem as
situacbes de  Adiado,
Retirado, Sobrestado ou
Convertido em Diligéncia

IMPEDIDOS

Espetha de Paita da Sessda de Jugamento de

i Iniciar c a » r A

langamento individual de resultado:

Nesta tela, na opcao de "Incidente", obs

¥ Processo  Tipo  Resultado

N — negar provimento ao recurso.
Dispositivo: g4t b

Incidente: |Agravo Art. 557 do CPC - Incidente

g
Julgamento: Julgado Recurso / AG3o ¥

[¥ 2008.03.99.015782-6

Dispositivo: rejeitar os embargos de declaragdo e negar provimento

Incidente: | Agravo art. 557 do CPC - Incidente ~|

ioamensor  [2uigado Recurso / agio ¥]
Julgamento: Julgado Recurso / AcgSo v

Inkranet lacal

2§ Docur e » o i B

LE.

(= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9° TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacde

SESSAD

Imp; r Pauta

DESTAQUES DA SESSAO (10)

Processos Apresentades em a

Desembargadora Federal Marisa Santos (1)
0062808 03.99 0050254
Desembargador Federa

0262008.03.99.052233 -4

Desembargador Federal Nelson Bernardes (3)

0012003.61.83.001558-0
.61.12.006318-9
12.000076-4

IMPEDIDOS

Espelho de Pauta da Sessdo de Julgamento de 08/04/2009

' Iniciar. -

Decisdes

Dispositivo: negar provimento ao agravo.

Incidente: ‘Agravo Art. 557 do CPC - Incidente

Resulmtado o
~|
Julgamento: Julgado Recurso / Acdo v

cidenta _ Anrave Art S57 do CPC 1ulpada Recurso / Ag:

Dispositivo: Mérito - Julgado
Agravo Art. 532 do CPC - Incidente

IhCIdBHtE: Agravo Art. 557 do CPC - Incidente

. Agravo Regimental - Incidente
Resultado de Arguicdo de Inconstitucionalidade - Incidente
Julgamento: Conflito de Competéncia - Incidente
Embargos de Declaragdo - Incidente
Embargos de Divergéncia - Incidente
Embargos Infringentes - Incidente
Exame do Efeito Suspensivo - Incidente
T Falsidade - Incidente

Medida Cautelar - Incidente

[ 2008.03.99.026143-5|Questdo de Ordem - Incidente
Restauracdo de Autos - Incidente
Dispositivo: Suspeigdo - Incidente
Uniformizacdo de Jurisprudéncia - Incidente
Incidente: Mérita - Julgado

Neamento:  [ulgado Recurso [ Acto ]
Julgamento: Julgado Recurso / Ago v

ervamos os mesmos contidos na tela de

35



. Manual de Procedimentos

Lancados os resultados, valemo-nos da opg¢ao "Gravar", ao fim de cada bloco.
Imediatamente o programa apresentara o bloco seguinte, o qual o procedimento sera o

mesmao.

Terminados os lancamentos dos resultados, iniciaremos o procedimento de

migra-los para o Siapro.

36
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FASES DO PROCESSO NO SIAPRO

Existem duas formas de lancar os resultados dos julgamentos do Gedpro para o

Siapro.

A primeira ¢ através do icone ., ao lado do nome de cada magistrado
Relator.
A segunda opc¢ao ¢ por meio da rotina "Encerrar Ata", do item "Nova Ata", no

menu principal, conforme tela abaixo:

/= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9° TURMA - Windows Internet Explorer
g, http:,

Retificacdo Decisées

Atualizs Secdes

Imprimir Pauta

Sessdo Ordinaria de
19/03/2009

Encerrar Ata

Cabecalho da Ata

Data Inicio: 19/03/2009

Hora Inicio: |14 |00
Data Término: [1s/03/2009
Hora Término: |16 oo

Procurador(a) : |

Secretario(a) : ISecre.

Presidente : |Desembargadura Federal Marisa Santos

Publicagéo: el

lo. Aditamento:

20. Aditamento:

#NAO © SIM

Ata anterior
Impugnada :

¥ NELSON BERNARDES 1

[ noemt warTins
W LEONEL FERREIRA Presente  ¥| 3
| | | €D Internet

'« Iniciar -IAR i v | 16 imagem - P.., /2 GESTROEL.. /= Espelhode ...

Em ambas as formas, o programa abre a tela com todos os nimeros de processos
listados, com a respectiva fase a ser lancada no Siapro, bem como um icone informando

que ainda ndo foi lancada a fase. Vejamos:
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{= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 92 TURMA - Windows Internet Explorer

Sessio Pauta Mesa Retificacdo DecisGes

SESSAD
Imprimir Pauta S a de 06/04/2009

ADIADOS E RETIRADOS DE PAUTA (1)

Fases

Desembargador Federal

0342004.03.99.029157-4 : i : Exibir Proce
Impedidos

SeqProcesso. | |Fase 1]
062 2003.61.03.008202-6 7514 Agravo Art. 557 do' CPC IZ ooo
list=dols)

'DESTAQUES DA SESSAOD (10)

1 processo

ssos Apreseniadeos em Mes -
Destaques da Sessdo

i e | e S ———

026 2008.03.909.052233-4 7514 Agravo Art. 557 do CPC ooo

ho08.03.99.0108010] 514 |agravo 557 oo coC IE

0262808 99.052233-4 & : 061 1008.03.01.076024-7 7514 Agravo Art. 557 do CPC ooo

2008.03.99.005604-3[7514 Jagrave Art. 557 do cPe IE

Desembargador Federal R

0272008 99.040807-0

005 2007.03.99.028346-3 7514 Agravo Art. 557 do CPC o000
CEUCETTES oos[z090.03.99.031755-3] 518 agrav act. 557 co o IE 000

a Con ada Noemi Martins ( 001 2002.61.83.001558-0 7501 Ju\gadu Recurso [ Acdo

007 2000.61.12.000076-4 7501 lulgado Recurso / Agao

0022008.03.99.006604-3

10 processo(s) listado(s)
Adiados e Retirados de Pauta

=1 | :qfntranet local L F100% v

Ao fim da lista, aparecera a op¢ao "Encerrar Ata", bem como a informagao da

quantidade de processos na pauta (julgados) e quantos sem resultado langado. Assim:

{= Espelho de Pauta da Subsecretaria da 92 TURMA - Windows Internet Explorer

Retificacie Decisdes

001 2008.03.99.054331-0 7514 Agravo Art. 557 do CPC

004 2004.03.99.000400-7 7514 Agravo. Art, 557 do CPC

2905.03.99.053130—07 Agravo Regimental IE

008 2008.03.00.054087-7 7514 Agrave Art, 557 do CPC

-IE

010 2002.03.99.024430-7 7514 Agravo Art. 557 do CPC

2002.02.90.028611-0[75 ; 557 PC
e titarpalor Fouter | NG B ) 011[2002.02.90.023611-0l7514[Agravo Art. 557 do I

002 2005.03.99.026251-7 7501 Julgado Recurso [ A;an

004 2005.03.99.013536-2 7501 Ju[gadu Recurso / Agdo

zeo: 03.00.007000- 7 Julgado Recurso [ Agdo IE

008 2008.023.99,057537-5 7501 lulgado Recurso / Agdo

-IE

0i0 2008.03.99.024840-3 7501 Julgado Recurso [/ Agdo

- 008.03.99.0244532- 8 Julgado Recurso [ Agdo

mbargadc F G Si ) 012 2007.03.99.032307-2 7501 Ju\gadu Recurso /[ Ax;.an

=
iy = 013 [2008.03-25-053ss8-0l750: b Igado mecurso I Asto 5|
_ _ 2

014 2008.03.60.057761-0 7501 Jngadu Recurso / Agdo

Desembargador Federal I Bernard ) 2008.03.90.054945 57501 |1ulgade Recurso [ Acdo =

0262808.03.99.052233-4 g 016 2002.61.09.002336-7 7501 Julgado Recurso / Agdo
107 processo(s] listada(s)

ssos Apr

0272008 95 040807-0
06138.03 076024-6

Juiza Con ada Noemi Martin

0022008.03.99.006604-3
0052007.03 99 0283453
00620038.03.39.031763

| & 1ntranet local LR 100% v

GEDPRO .

Ao clicar em "Encerrar Ata", o sistema comeca a migrar os resultados,

fornecendo, apds, ainformacdo de resultados langados ou ndo. Importante: o Gedpro

ndo consegue lancar fases se a localizagdo do processo ndo for a subsecretaria.

(. Espelho de Pauta da Subsecretaria da 9! TURMA - Windows Internet Explorer

Ratificacio

001 2008.02.99.054221-0 7514 Agrava Art. 557 do CPC
et efrarove vt sersecre ]

7 7514 Agravo Art. 557 do CPC
it agimestal S |
2008.03.99.054087-7 7514 Agravo Art. 557 do CPC
Joos [2008.02.00.0a8084-37515[Agrave Art. 557 docre ]

010 2002.03.99.024430-7 7514 Agravo Art. 557 do CPC
[Desembargador Federal Nel = A SE D CF G
=Ko Recur=o / Acdo
0342004.03 990291574 SRR

Ho Recurso / Acdo

Ho Recurso / Acdo

Jo Recurso / Agao

501 Julgado Recurso / Acdo

1 |sulgado Recurse / Acdo. [

012 2007.023.99.032307-2 7501 Julgado Recurss / Acdo

1 julgado recurso / Acdo [

2008.03.99.057761-0 7501 Julgade Recurso / LD & o000

Buigaco vecoreo /agae ||
0262008 0 ey 016 2003.61.09.002336-77501 Julgado Recurse / Agde & ooo
| listada(s)

107 prace

0272008 03 93 040807

Total de Processos nesta Pauta: 119

Observagoes:
- Exista(m) 119 Procassa(s) nis langads(s) no SIAPRO

| 3 Intranet local | a00%

Retificacdo

Feito este
procedimento
, 0 sistema
indicara, de
verde, os
resultados
langados com
sucesso ¢ de
vermelho os
que ndo
foram
langados por
algum
motivo.

Sessao Ordinaria de 06/04/2009

Lancamento de Fases

| 2<| voitar |

Impedidos

Sustentagdo Oral

Destaques da Sessdo

.99.005025-4
Desembargsz r eral Nelso| a ) 89.052233-4
-99,040807-6

.99.031763-5
.83.001558-0
.12.00691

,12.000076-4

Adiados e Retirados

| q Intrariet local

39



. Manual de Procedimentos

40

ATA DE JULGAMENTO

O sistema Gedpro permite que a ata de julgamento seja criada por meio dele e
migrada para o Siapro, como as minutas de julgamento.

A ata de julgamento ¢ criada na rotina "Ata", dentro do menu principal, e ela
apresenta as mesmas caracteristicas que a criacao da ata pelo Siapro.

Dentro desta rotina, as fungdes da ata estdo logo abaixo do quadro de

magistrados presentes a sessao.

W MARISA SANTOS 1
e - ...~ IEN
W NOEMI MARTINS 3
Y - —.. ~ I

Insere Magistrado

Texto Inicial Da Sessédo
Palavras Iniciais da Sessdo
Palavras Finais da Sessdo

Texto de Encerramento da Sessdo

[_awaiizar ] voitar |

Resultados em Bloco
Resultados Bloco Adiados/Retirados
Relatério da Ata pela sequéncia da Sessdo

Relatorio da Ata pela sequéncia da Pauta

A insercdo de textos da ata ¢ feita por meio dos quatro itens grafados na tela
acima. Ao clica-los, abre-se um campo para digitacdo de texto, conforme imagem a

seguir:

Texto Inicial Da Sesséo

Palavras Iniciais da Sessdo
Palavras Finais da Sessdo

Texto de Encerramento da 5essédo

Para gravar as
informagoes lancadas,
basta clicar em
"Atualizar"

Palavras Iniciais:

Nestes campos Palavras Finais: /
temos a opgao de

'
visualizagdo da
ata.
A impressdo, por

enquanto, se da
pelo sistema

Siapro.

Q Resultados Bloco Adiados/Retirados
Relatério da Ata pela sequéncia da Sessao

Relatério da Ata pela sequéncia da Pauta

GEDPRO .

Encerrada a ata, com todos os resultados langados, mais um menu aparecera na

tela acima exposta, o de assinatura da ata.

Resultados em Bloco

Resultados Bloco Adiados/Retirados

Relatorio da Ata pela sequéncia da Ata

Relatdorio da Ata pela sequéncia da Pauta

Assinatura da Ata pelo Diretor de Secretaria

Importante: Apesar de hoje o programa apresentar a assinatura da ata pelo
Diretor da Subsecretaria, o programa esta sendo modificado para que seja feito pelo

Presidente da Turma.

1



. Manual de Procedimentos

GEDPRO .

42

DISPONIBILIZACAO DOS ACORDAOS

Boletim pub. - DCO

O primeiro passo ¢ clicar em , no menu inicial do

Gedpro. Aparecerd a seguinte tela:

Tipo de Documento Composto: ‘Bnletim W

Identificador: |

Ano:

Data Prevista: [ =
Data de Disponibilizagédo: I—
Data de Publicagdo: I—

Status: ‘ b

Neste momento, basta apenas clicar em consultar. O sistema apresentara todos
os boletins ja criados e dara a op¢ao de criar novos.
Criar novo
/ boletim
| tove | Atualiza ] voltar |

Boletim

Aberto 25/04/200%
15/04/2009

Clicando em novo boletim, o sistema informara o identificador, dando-nos a

op¢ao inserir a data de previsao da disponibilizagdo dos acordaos. Devemos preenché-

la.

Grupo Proprietdrio: UTuS |+

Identificador: 54

Ano: 2009 v

Previsdo de Disponibilizagéo:l

Localizacdo: | |MANTER 05 LOCALIZADORES DOS PROCESS0S v
Texto Inicial: | @

Concluida esta etapa, o sistema nos apresenta as seguintes informagdes:

P ] Atvmia ] vottar
Bel £4 2000 Abzrto 26/05,2009 SEEEY 0

Para um melhor entendimento, seguem detalhamento dos icones de trabalho do
boletim:

L d

’

disponibilizagdo ou localizacao.

- Fun¢do Editar — utilizada para editar as informacgdes de data de

¥ _ Funcdo Rela¢iio de Documentos — apresenta uma lista com os processos ja

separados para a data prevista de disponibilizagao.

= - Fun¢do Imserir Documentos - feita para adicionar processos a

disponibilizagdo.

-
Al
- Fungdo Visualizar — permite a visualizacdo dos documento separados, na

forma como serdo disponibilizados.

I

- Fun¢ao Excluir - utilizada para excluir toda a disponibilizagao.

Caso haja lembretes nos processos separados para disponibilizagdo, mais um

item aparecera na sequéncia, qual seja, . Este icone apresenta todos os lembretes

langados no processo, tanto pelo sistema Siapro, quanto pelo Gedpro.

Para inserir um documento, devemos utilizar o c6digo de barras localizado no

canto inferior direito do documento ementa. Nao serve o codigo de barras do nimero do
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processo, pois s6 o numero do documento com a respectiva versao garantira a fidelidade Por fim, a disponibilizacdo do inteiro teor do acérdio no andamento (na

entre o documento assinado e o documento em papel. internet), igual a da monocratica, ainda esta pendente, mas deve ser feita em breve.

Quando ha divergéncia entre o documento eletronico e o documento impresso, o

GEDPRO exibe a seguinte tela:

Este documents possul umna versfo tmais recente do que a informada,
Alteragdes podem ter sido efetuadas.
Deseja melour a versio maits recente?

Codigo Documento: 49
Versdo Informada: 1
Versido No Sistema: 12

Normalmente, o documento correto € o eletronico, pois contém a ultima versao
assinada. A divergéncia ¢ solucionada com a inutilizagdo do documento impresso € a

respectiva reimpressdo do documento correto.

Terminada a inclusdo dos documentos, clique em

O programa pedird para conferir a data da disponibiliza¢do, permitindo uma

eventual alteracdo. A seguir, clique em "GerarDoc", conforme ilustragdo a seguir;

Documento : Boletim 44/ 2009( 790)
Criado por : uTu9

Status : Aberto

Previsdo de Disponibilizagdo: |15/04/2009
Ordem de Processo : " Sim # Ndo

[ Gerarboc | voltar_

O sistema apresentara a opc¢ao de enviar boletim ao Diario Eletronico, onde
devemos confirmar a data de disponibilizacdo e clicar na op¢ao "Enviar ao Diario
Eletronico".

O material de publicagdo ¢ encaminhado automaticamente e saird no Didrio
automaticamente sem qualquer intervencao na DEDI, na data prevista.

A fase "disponibilizado acérdao" ¢ alimentada automaticamente no sistema.
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